Regulamin 
w sprawie sposobu zlecania robót budowlano-remontowych i usług

Finansowanych ze środków własnych Spółdzielni.
§ 1.
Zlecenie przez Spółdzielnię robót budowlano-remontowych i usług następuje w formie pisemnej na podstawie podpisanej umowy lub zleceniu po dokonaniu wyboru wykonawcy zgodnie z niniejszym regulaminem.
§ 2.

Pozyskiwanie ofert może następować w n/w sposób:

         - poprzez ogłoszenie na własnej stronie internetowej

         - poprzez ogłoszenie w TVK lub prasie

         - poprzez skierowanie zapytania do wybranych wykonawców

                                                                  § 3.

        Wybierając wykonawcę robót budowlano-remontowych dopuszcza się także

      prowadzenie negocjacji z oferentami.
                                                                 § 4.

         Celem konkursu ofert jest wybór najkorzystniejszej oferty.

 § 5.

 Postępowania zgodnego z niniejszym regulaminem nie stosuje się gdy:
          - zlecenia (zamówienia) podlegają przepisom ustawy – Prawo zamówień  

             publicznych
          - zlecenie ma być zrealizowane w celu usunięcia awarii, usunięcia zagrożenia dla 

             życia i zdrowia, ratowania mienia Spółdzielni 
          - zlecenie może być zrealizowane przez wykonawcę zewnętrznego lub przez
             konserwatorów zatrudnianych przez zlecającego

§ 6.

  W skład komisji konkursowej (przetargowej) wchodzą:
          - 2 Członków Zarządu lub 1 Członek Zarządu i inny pracownik Spółdzielni

          - przedstawiciel Rady Nadzorczej delegowany przez Przewodniczącego Rady

          - Inspektor Nadzoru Budowlanego lub inny Inspektor danej branży

§ 7.

   Każdorazowo imienny skład komisji oraz termin przeprowadzenia konkursu ustala 

      Zarząd Spółdzielni.

§ 8.

   W pracach komisji nie mogą uczestniczyć osoby pozostające w stosunku   

      pokrewieństwa z oferentem ( w rozumieniu ustawy o zamówieniach publicznych).

§ 9.

   Komisja pracuje w składzie co najmniej 3 osobowym, nieobecność prawidłowo 

      powiadomionego członka Komisji nie wstrzymuje prac Komisji.

§ 10.

 Ogłoszenie o konkursie ofert winno zawierać :
a) nazwę i adres zamawiającego

b) ilość, liczbę i rodzaj zamawianych robót lub usług

c) termin realizacji zamówienia (zlecenia)

d) informacje o sposobie uzyskania specyfikacji istotnych warunków zamówienia

e) miejsce i termin składania ofert

f) miejsce i termin otwarcia ofert 
g) inne istotne informacje

§ 11.
  Wyznaczony przez Spółdzielnię termin składania ofert nie może być krótszy niż 14 dni od dnia ukazania się ogłoszenia.
§ 12.

  Za dzień złożenia oferty uważa się dzień wpływu oferty do siedziby Spółdzielni. Oferta złożona po terminie składania ofert jest nie ważna.

§ 13.

Zamawiający obowiązany jest do traktowania na równych prawach wszystkie firmy, które złożyły swoje oferty i do prowadzenia postępowania konkursowego w sposób gwarantujący zachowanie zasad uczciwej konkurencji.

§ 14.

Przy dokonywaniu wyboru oferty komisja winna wybrać ofertę najkorzystniejszą, uwzględniając:

a) wysokość oferowanej ceny

b) termin realizacji

c) warunki gwarancji

d) pozostałe warunki mające wpływ na realizację zlecenia
§ 15.

Z przeprowadzonego konkursu sporządza się protokół, który winien zawierać:

 a)  datę przeprowadzenia oceny ofert

 b)  imienny skład komisji

 c)  zestawienie złożonych ofert

 d)  stwierdzenie ważności złożonych ofert

 e)  ocenę przedłożonych ofert 

 f)  wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem

 g)  podpisy członków komisji 

§ 16.

Dokumentacja z przeprowadzonego konkursu ofert winna być zabezpieczona i przechowywana w siedzibie Spółdzielni przez okres 5 lat.

Niniejszy Regulamin został uchwalony

przez Radę Nadzorczą 

w dniu………………………………..

Uchwała nr………………………

